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Vorbereitungslehrgang  
zur Buchhalterprüfung 
Inhalte/Schwerpunkte

Nähere Informationen und Anmeldung
BFI der AK Vorarlberg, Widnau 2 – 4, 6800 Feldkirch
Rebecca Reinhold, 05522/70200 - 6289, rebecca.reinhold@bfi-vorarlberg.at

Kontaktzeiten
Montag bis Donnerstag von 8–12 und 13–17 Uhr, Freitag von 8–12 Uhr

Themenkonkretisierung nach BibuG 2014

Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
	 •		Zufluss-/Abflussprinzip

	 •		Verbuchung laufender Geschäftsfälle  
(Einkommensteuer, Umsatzsteuer)

	 •		Gewinnermittlung, Pauschalierung

	 •		Brutto-/Nettomethode

Verbuchung laufender Geschäftsfälle
	 •		Verbuchung verschiedener Steuern

	 •		Umsatzsteuer inkl. UVA

	 •		Ermittlung und Verbuchung von Wareneinsatz

	 •		Ermittlung und Verbuchung von Materialeinsatz

	 •		Ermittlung und Verbuchung von Bestandsveränderungen

	 •		Retourwaren

	 •		Rabatte

	 •		Skonti

	 •		Personenkonten im In- und Ausland

Buchhalterische Bedeutung der Themenkreise
	 •		Bürgerliches Recht

	 •		Unternehmensgesetzbuch

	 •		Steuerrecht Umsatzsteuer

	 •		Bargeldbewegungsverordnung

	 •		Einkommensteuer, ABC der Betriebsausgaben

	 •		Körperschaftsteuer, in den Grundzügen

	 •		Zahlungs- und Kapitalverkehr

Verbuchung des Zahlungsverkehrs
	 •		Rechnungsausgleich (An-, Voraus-, Teilzahlung)

	 •		Scheck

	 •		Wechsel

	 •		Bankomat- und Kreditkartenzahlung

	 •		Factoring

	 •		Lohn- und Gehaltsverbuchung

	 •		Verbuchung verschiedener Aufwendungen wie

	 •		Reisekosten

	 •		Werbung

	 •		Repräsentation

	 •		Aktivierungspflichten

	 •		Herstellungs- und Instandhaltungskosten

	 •			selbsterstellte Anlagen

	 •		Regelungen für Kraftfahrzeuge

	 •		Fremdwährungsverbuchungen

	 •		Forderungsverluste

	 •		Abschreibungen

	 •		Gewährleistung und Schadenersatz

	 •		Vertragsstrafen

	 •		Rechnungsabgrenzungen

	 •		Verbuchung von Aufnahme und Tilgung langfristigen Kapitals

	 •		Leasinggeschäfte

	 •		Verbuchung von Privatentnahmen und -einlagen

Moderne Kosten- und Leistungsrechnung
	 •		Kostenarten-, Kostenstellen-, Kostenträgerrechnung

	 •		Voll- und Teilkostenrechnung


