
Business Campus
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Buchhaltung
Grundlagenkurse

Nähere Informationen und Anmeldung
BFI der AK Vorarlberg, Widnau 2 – 4, 6800 Feldkirch
Rebecca Reinhold, 05522/70200 - 6289, rebecca.reinhold@bfi-vorarlberg.at

Kontaktzeiten
Montag bis Donnerstag von 8–12 und 13–17 Uhr, Freitag von 8–12 Uhr

Buchhaltung I
Grundlagen

• �Übersicht Kassabuch – Finanzplan

• �Grundlagen Prozentrechnung 

• �Grundlagen zur Umsatzsteuer

	 • �Unterscheidung Vor- und Umsatzsteuer

	 • �Steuersätze 

	 • �Berechnung

• �UVA

• �Grundzüge Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

• �Doppelte Buchhaltung

	 • �Bestandkonten

	 • �Erfolgskonten

	 • �Privatkonto

	 • �Kontenplan

• �Einfache Buchungssätze

	 • �Einkauf

	 • �Verkauf

	 • �Warenrücksendung

	 • �Rechnungsausgleich

	 • �Privatbuchungen

• �EBK zu SBK

Buchhaltung II
Laufende Buchungssätze

• �Einkauf

• �Verkauf

• �Warenrücksendung

• �Anlagenkauf/GWG

• �Bezugs- und/oder Versandkosten

• �Rabatte

• �Skonti

• �Buchungen mit Fahrzeugen

• �Lohn- und Gehaltsabrechnungen verbuchen

• �Verbuchung diverser Steuern

• �Einkauf und/oder Verkauf mit Debit- und 
Kreditkarten

• �Barverkehr mit Banken

• �Anzahlungen und Gutschriften

• �Grundzüge der Auslandsgeschäfte 

Buchhaltung III
Bilanzierungsbuchungen

• �Anlagenabschreibung

	 • �Anlagenkauf

	 • �Anlagenverkauf inkl. Saldierungsbuchungen

	 • �Anlagen in Bau

	 • �Zubau von Anlagen

	 • �Ausscheiden von Anlagen

	 • �Abschreibungsarten 

• �Rechnungsabgrenzung  
(ohne Fremdwährungen)

	 • Vorauszahlung

	 • Rückstand

• �Forderungsbewertung  
(ohne Fremdwährungen)

	 • �Einzelwertberichtigung (Pauschal WB)

• �Rückstellungen

	 • �Einfache Rückstellungen bilden & auflösen 
(Rückstellungen für Rechts- und Beratungs-
aufwand oder Rückstellung für Prozesskos-
ten, Garantierückstellungen)

Es besteht die Möglichkeit, die Prüfung „Buchhaltung Grundlagen“ über alle Inhalte der Kurse Buchhaltung I bis III abzulegen  
und ein Zertifikat zu erhalten. 


